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Nombre de la Asignatura: COMUNICACION GERENCIAL 0

a) Generalidades

Caodigo: CGE O | Duracion del Ciclo 16
en Semanas:
Pre- Bachillerato | Ciclo I Duracion /Hora 50
Requisito Académico: Clase:
(s): Area Basica | Numero /Hora 64
curricular: Clase por Ciclo:
u.v. 3 Horas Tedricas/ 1
Semanales:
Horas Practicas/ 3
Semanales:

b) Descripcion de la Asignatura:

La asignatura pretende que los estudiantes aprendan a razonar, escribir y
expresar; bajo el estudio de tres unidades basicas, estructuradas en un marco
I6gico sistematico. Es decir, que los alumnos aprendan a razonar y ser creadores
de sus propias ideas, sean capaces de escribirlas correctamente y cuenten con
las herramientas necesarias para poder expresarlas en sus presentaciones
profesionales, de manera que su aplicacion en el proceso de ensefanza
aprendizaje tenga como resultado profesionales capaces y eficientes.

c) Objetivos Generales de la Asignatura:

Cognitivo:
Desarrollar la capacidad de imaginacion y razonamiento, de manera que
los estudiantes aprendan a resolver problemas dentro de sus profesiones
y a fomentar la creatividad.

Procedimental:
Formular sus propias ideas y experiencias de aprendizaje en forma clara,
correcta y precisa aplicando las normas y reglas de la gramética espafiola.

Actitudinal:
Valorar la importancia de preparar y realizar exposiciones efectivas que

tengan resultados Optimos y eficientes para su formacién profesional.

d) Contenidos:
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UNIDAD I: ESTRUCTURACION DEL PENSAMIENTO

Contenido:
1.1 Origenes del pensamiento

1.2 ;Como se estructura la Inteligencia humana?

1.3 La observacion cientifica. Proceso

1.4El proceso de la imaginacion

1.5Razonamiento y raciocinio

1.6 Aprendiendo a resolver problemas de logica elemental
1.7 La imaginacion reproductora

1.8 La imaginacion creadora. Creacion de ideas innovadoras
1.9 La capacidad de invencion

1.10 Lainvenciony lainteligencia

1.11 El profesional como productor de pensamiento.

UNIDAD ll:  TECNICAS DE REDACCION

Contenido:
2.1 Importancia de la ortografia
2.2 Acentuacion de las palabras
2.2.1 Reglas de acentuacion de las palabras
2.2.2 Signos de puntuacion
2.2.3 Reglas de puntuacién del parrafo
2.3 Importancia de la redaccion
2.4 Teécnicas de redaccion
2.5 Elestiloy sus reglas
2.6 Tipos de redaccion. Redaccion Comercial
2.7 Redaccion del ensayo cientifico
2.8 Redaccion del informe de investigacion
2.9 Redaccion del anteproyecto
2.10 ¢Como redactar tesis y tesinas?
2.11 ¢Cbomo redactar una ponencia cientifica?
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UNIDAD III: PRESENTACIONES EFECTIVAS

Contenido:
3.1 Influencia del proceso de comunicacion en una presentacion
3.2 Comunicacion no verbal
3.2.1 La postura corporal
3.2.2 El contacto visual
3.2.3 Los ademanes
3.2.4 Los gestos
3.2.5 Los movimientos corporales correctos
3.2.6 El vestuario. Tema esencial en una presentacion
3.3 Comunicacién oral
3.4 Laoratoriay el discurso
3.4.1 Lavoz como un instrumento. Tonos de la voz. Energia de la voz
3.4.2 Lafluidez verbal
3.4.3 Ladiccion en el discurso
3.4.4 Uso de muletillas en el discurso
3.5 Metodologia para preparar una exposicion interactiva profesional.
3.6 Plan contingencial ante la pérdida de energia eléctrica, o sistema
computacional durante una presentacion
3.7 ¢Como abordar a un miembro hostil en una presentaciéon?
3.8 ¢Como abordar a un publico hostil en una presentaciéon?
3.9 Recursos Audiovisuales
3.10 Utilizacion de videos en una presentacion interactiva.

e) Estrategia Metodoldgica:

La asignatura esta diseflada para desarrollarse en un 25% en horas tedricas,
evaluandose por medio de exadmenes y trabajos escritos y un 75% en horas
practicas, evaluadas por trabajos practicos en los cuales se evaluara la aplicacion
gue el estudiante haga de los conocimientos, habilidades y destrezas, tales como:
resolucion de casos, discusion de lecturas o articulos, presentacion oral y defensa
de trabajos de investigacion.

f) Bibliografia:

Nombre de Autor Casa Pais Afo de No. de
la Obra editora edicion ejemplares
en biblioteca
Redaccion Ana Maria Limusa México 2011 3
Maqueo
Curso de Gonzalo Cengage México 2000 3
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redaccion: Martin Vivaldi Learning
Teoriay
préactica de la
composicion y
del estilo
Comunicacion | Maria del Pearson México 2005
oral: Socorro
Fundamentos | Fonseca
y practica Yerena
estratégica
Técnicas de Marroquin y UCA El 2010
expresion oral | Velasco Editores Salvador
y escrita
Profesional y Benjamin Editorial
no puede Palomo El
Imprenta 2010

hablar en . Salvador

. Ricaldone
publico
La Carlos McGraw
comunicaciéon | Fernandez : México 2002

Hill

humana Callado

*En proceso de adquisicion




